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Sürecin Amacı 

 

 Yüksek lisans tez jüri bildirim sürecinin uygulanması. 

 
1  Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2 

 
 

 PYK önerir, ABD Başkanı form ve yazı ile bildirir. 

 EYK jürileri belirler. 

 

 Seçilen tez jürileri bildirilir. 

 İlgili belgelerin dosyaya eklenmesi. 

Süreç Performans Göstergeleri 4 

 

 İşlem süresi 

 
 

İlgili Kanun/Standart Maddeleri 

 Yüksek Öğretim Kurumu İTÜ Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği’nin 9. Maddesi ve İTÜ Lisansüstü Eğitim Senato 
Esasları’nın 6. Maddesine göre yüksek lisans tez teslim sürecinin uygulanması. 

Kullanılan Dokümanlar 5 

Doküman Tanımı Doküman No 

 E-fbe sistemi üzerinden elektronik dilekçe veya elden 
form ve yazı. 

 

Kullanılan Kaynaklar 6 

 
 Bilgisayar, Bilgisayar Programları  

 

YÜKSEK ÖĞRENİM
(ENSTİTÜ) SÜRECİ



 

SÜREÇ EL KİTABI 

ENSTİTÜ İŞ SÜREÇLERİ 
SEK 01.02.04 Sayfa No 

14.12.2017 2/2 

 

 Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Adı-Soyadı Öğenci işleri Memuru Enstitü Sekreteri Genel Sekreter 

Tarih ve İmza    

 

Doküman Akış Sorumlu 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Aşağıdaki iş akış diyagramı ekte sunulmuştur. 
 

 Yüksek Lisans Jüri Bildirim İş Akışı  
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 



Yüksek Lisans Tez Teslim Süreci

Enstitü 
Yönetim 
Kurulu

Enstitü Belge 
Kayıt Memuru

Öğrenci

Enstitü Arşiv

Enstitü Öğrenci 
Özlük İşleri 

Memuru

Program 
Koordinatörü

Anabilim Dalı 
Başkanı

Yüksek Lisans Düzeltilmiş Tez Teslim İş AkışıYüksek Lisans Tez Teslimi Başvuru İş Akışı Yüksek Lisans Jüri Bildirim İş Akışı Yüksek Lisans Savunma Sonucu Bildirim Akışı

Yüksek lisans tez 
teslim başvurusunu 

yazı ile 
gerçekleşt irir.

Öğrencinin 
başvurusunu 
uygun mu?*

Tez teslim 
edememe nedenleri 

yazılır.

Öğrenciye neden
 tez teslim 

edemeyeceğine dair 
e-posta gönderilir.

Hayır

Evet

* Başvuruların kontrol edildikleri noktalarda geri çevrilme nedenleri olarak genellikle eksik veya yanlış belge olmaktadır. Öğrenci belgelerini tamamlayarak ya da güncelleyerek tekrar başvuru yapabilir.
   Yönetmelikte belirtilen süreler içierisinde gerçekleşmeyen başvurularda reddedilir.

1. Öğrencinin şartlı tez teslim etme durumu var ise bu durum da e-posta da belirtilir. Öğrenci şartları sağladığı takdirde başvuru yaptığı dönemde tez teslim edebilir.

Öğrenciye tez 
teslim edebileceğine 

dair e-posta 
gönderilir.1

Öğrencinin 
bölümden gelen 

yüksek lisans  tez 
sunuş formu teslim 

alınır.

Öğrenci programa 
5 adet beyaz cilt 

tez ve yüksek 
lisans tez sunuş 
formunu teslim 

eder.

Öğrenci Jüri Önerisi 
Yazısı Yazılır

Öğrencinin jüri 
önerisi onaylanır.

Öğrencinin yüksek 
lisans jürisi seçilir.

Öğrencinin yüksek 
lisans tezi savunma 
jürisi bildirim yazısı 

oluşur.

Öğrenciye 
ait bilgiler 

kontrol edilir 
ve i lgili yerler 
doldurulur.**

Dökümandaki 
eksik alanlar 
doldurulur.

Gelen belge kayıt 
numarası alınır.

Belge taranır.

Belge öğrenci 
dosyas ına eklenir.

Belge
 öğrenci 

dosyasına ek lenir.

Bir adet belge 
çıktısı arşive 

gönderilir.

Gelen belge kayıt 
numarası alınır. Belge taranır.

Yüksek lisans tez 
savunma tutanağı 

teslim alınır.

Tez savunma 
sonucu nedir?

Enstitü 
Yönetim 

Kurulu İş Akışı

Düzeltme

Başarısız

Yüksek lisans tez 
sonucu düzeltme 

yazısı oluşur.

Başarılı

Öğrenciye 
ait bilgiler 
servisten 

çekili r ve ilgili 
yerler  

doldurulur.**

Öğrenciye başarılı 
olduğuna dair 

bilgilendirme e-
postası gönderilir.

Enstitü 
Yönetim 

Kurulu İş Akışı

Dökümandaki 
eksik alanlar 
doldurulur.

Belge öğrenci 
dosyas ına eklenir.

Belge
 öğrenci 

dosyasına ek lenir.

Yüksek lisans tez 
sonucu başarısız 

yazısı oluşur.

Öğrenciye 
ait bilgiler 
servisten 

çekili r ve ilgili 
yerler  

doldurulur.**

Dökümandaki 
eksik alanlar 
doldurulur.

Danışman ve 
öğrenciye yazı e-

posta olarak iletil ir.

Anabilim dalı 
başkanı, danışman 

ve öğrenciye yazı e-
posta olarak 
gönderilir.

Danışman 
Düşürme İş 

Akış ı

Gelen belge kayıt 
numarası alınır.

Belge taranır.

Yüksek Lisans 
Mezuniyet 
İşlemleri İş 

Akış ı

Düzeltilmiş yüksek 
lisans tez sunuş 

formu teslim alınır.

Düzeltilmiş 
Yüksek Lisans 
Tez Teslimi İş 

Akış ı

Düzeltme 
için verilen süre 

bitti mi?

Hayır

Yüksek lisans 
düzelti lmiş tez 
savunma jürisi 
bildirim yazısı 

oluşur.

Öğrenciye 
ait bilgiler 

kontrol edilir 
ve i lgili yerler 
doldurulur.**

Anabilim dalı 
başkanı, danışman 
ve öğrenciye yazı e-

posta olarak 
gönderilir.

Anabilim dalı 
başkanı, danışman 
ve öğrenciye yazı e-

posta olarak 
gönderilir .

Belge öğrenci 
dosyas ına eklenir.

Belge
 öğrenci 

dosyasına ek lenir.

Bir adet belge 
çıktısı arşive 
gönderilir.

Evet

Yüksek lisans 
düzelti lmiş tezini 

teslim etmedi yazısı 
oluşur.

Öğrenciye 
ait bilgiler 
servisten 

çekili r ve ilgili 
yerler  

doldurulur.**

Dökümandaki 
eksik alanlar 

doldurulur.

Danışman ve 
öğrenciye yazı e-

posta olarak iletil ir.

Danışman 
Düşürme İş 

Akış ı

Gelen belge kayıt 
numarası alınır.

Belge taranır.

Yüksek lisans 
düzelti lmiş tez 

savunma tutanağı 
teslim alınır .

Tez savunma 
sonucu nedir?

Enstitü 
Yönetim 

Kurulu İş Akışı

Başarısız

Başarılı

Öğrenciye başarılı 
olduğuna dair 

bilgilendirme e-
postası gönderilir .

Yüksek lisans tez 
sonucu başarısız 

yazısı oluşur.

Öğrenciye 
ait bilgiler 
servisten 

çekili r ve ilgili 
yerler  

doldurulur.**

Dökümandaki 
eksik alanlar 
doldurulur.

Danışman ve 
öğrenciye yazı e-

posta olarak iletil ir.

Danışman 
Düşürme İş 

Akış ı

Yüksek Lisans 
Mezuniyet 
İşlemleri İş 

Akış ı

Enstitü 
Yönetim 

Kurulu İş Akışı

Belge öğrenci 
dosyas ına eklenir.

Bir adet 
yazı öğrenci 

dosyasına ek lenir.

Bir adet yazı çıktısı 
arşive gönderilir.

Hayır

İTÜ ENSTİTÜ




