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(ENSTITU) SURECI 14.12.2017 1/2
Siirecin Tanimi K!_sa S_ﬁreli (yolluklu-yevmiyeli) Gorevlendirme Siire¢ No
Sureci
Siireg Sahibi | 3 | Harcama Yetkilisi 08-01-03-05.32

Sirecin Amaci

e 2547 Sayih Yuksekdgretim Kanununun 39. maddesine gore akademik personelin kisa sureli yurtigi-
yurtdigi gorevlendirmelerinin (yolluklu-yevmiyeli) yapilmasi.

E@ 1 Siire¢ Girdileri Siire¢ Ciktilari 2 @

o Dilekce e Gorevlendirme Uygundur/Uygun Degildir
e llgili Kurumdan Alinacak Davet/Kabul Yazist.
Mektubu
e Bildiri Ozeti (gerekli ise)
e Bolim Baskanhdi Yazisi.
Sure¢ Performans Gostergeleri 4

e islem siresi

ilgili Kanun/Standart Maddeleri

o 2547 Sayil Yiksekdgretim Kanununun 39. maddesi ve ilgili ydnetmelikler

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokiiman Tanimi Dokiiman No

o Dilekge

e llgili Kurumdan Alinacak Davet/Kabul
Mektubu

o Bildiri Ozeti (gerekli ise)

e Bolum Baskanhgi Yazisi.

Kullanilan Kaynaklar 6
o Bilgisayar, Bilgisayar Programlari
e Yazici
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi | Personel igleri Memuru Enstiti Sekreteri Genel Sekreter
Tarih ve imza
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Dokiiman Akis Sorumlu
o Dilekge o .
il llgili BoI.um Bag,kanllgll _ Enstitii Sekreteri
e ligih yazisini, dilekge ve ekleriile
Kurumdan birlikte Miidirlige sunar.
Alinacak
Davet/Kabul
Mektubu A
e Bildiri Ozeti
(gerekli ise) Enstitli Yonetim Kurulu'nda EYK
. gorusalr.
e Bolim
Baskanligi
Yazisl.
H_
A 4
Enstitiye uygun Personel isleri
E bulunmadigi Memuru
bildirilir.
Personel isleri Gorevlisi
tarafindan EYK Karar
haZ|rIar]|r.\_/e tim ekler ile _—
birlikte ITU Rektdrtigiine Personel Isleri
OLUR onayi acilarak Memuru
Sunulur, Personel Otomasyon
Sistemine iglenir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Personel isleri Memuru Enstitl Sekreteri Genel Sekreter
Tarih ve imza




